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Woas ist ein PDF Dokument?

PDF (Portable Document Format) bezeichnet ein Dateiformat, das ein unverandertes Aussehen von
Dokumenten auf verschiedensten Computern, Betriebssystemen und Ausgabegeraten ermdglicht. Die
Dokumente sind als PDF nur noch schwer bearbeitbar, was auch so erwiinscht ist. So kdnnen
Dokumente, die urspriinglich als Word- oder Excel-Dokument gespeichert wurden, im Internet
publiziert werden. Heutzutage ist PDF das Standardformat, das bei Internet-Publizierungen verwendet
wird.

Zum Anzeigen solcher Dateien wird der kostenlose Acrobat Reader benétigt, der von der Firma Adobe
zum Download angeboten wird. Jedoch waren zum Erstellen von PDF Dateien lange Zeit nur
kostenpflichtige Programme erhaltlich. Mit dem Free PDF XP ist nun auch fiir das Erstellen von PDF
Dateien ein kostenloses Programm erhéltlich.

Wo finde ich Free PDF XP?

Dieses Programm ist im Internet unter der Adresse: http://www.shbox.de/ finden. Zusatzlich wird das
Programm GhostScript bendtigt, welches ebenfalls unter dieser Adresse zu finden ist. Es ist fur den
Einsatz von Free PDF XP unbedingt erforderlich. Zuerst muss also GhostScript installiert werden,
dann kann in einem zweiten Schritt Free PDF XP installiert werden.

Installation GhostScript:

Nachdem GhostScript heruntergeladen wurde, muss dieses wie folgt installiert werden:
1. Starten Sie die Datei und klicken auf «Setup».

WinZip Self-Extractor - gs851w32.exe

Thiz inztallz: &FFPL Ghosztzcript 8.51.
AFPL Ghostscript displays, prints and converts PostScrip

and PDF files.
Cancel

2. Die Daten werden dekomprimiert und ein neues Fenster wird gedffnet. Geben Sie im oberen
Feld (1) das Verzeichnis an, in dem GhostScript installiert werden soll. Aktivieren Sie das
Kéastchen (2) um die Schriftarten ebenfalls zu installieren. Betéatigen Sie die Schaltflache
«Install».

AFPL Ghostscript Setup

Thiz installs

g AFPL Ghostscript 8.51
=i Copyright [C] 1994-2005 artofcode LLC, Benicia, Califomia, .54, Al
rights rezserved.

_— 1

Requires 25 Mbgtes disk space.

Ingtall to directan

?
C:\Programmehgs D Browse... /

Add shortcuts o SErs

|Ghostscript Browse. ..

[v Tnstall Ghostsorpt Fonts

I Usze'wWindows TrueType fonts for Chinese, Japanese and Korean

Cancel Help
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3. Nun wird das Programm installiert und nach der Installation ein Dialog getffnet, welcher das
Verzeichnis des Programms anzeigt. Dieses Fenster kdnnen Sie schliessen.

Installation von Free PDF XP:

Jetzt muss noch das eigentliche Programm «Free PDF XP» installiert werden:
1. Nachdem Sie Free PDF XP heruntergeladen haben, starten Sie die Installation durch einen
Doppelclick der Datei im Windows-Explorer. Es erscheint das nachfolgende Fenster. Klicken

Sie auf die Schaltflache «Setup».

FreePDE XP 3.04

FreePDF XF Setup

2. Free PDF XP wird installiert und ein zusatzlicher Drucker hinzugefugt. Dieser Drucker wird fr
die Erstellung von PDF-Dateien beniitzt. Klicken Sie anschliessend auf «End».

Free PDF XP verwenden:

Um dieses Programm zu verwenden und z.B. eine PDF-Datei aus einem Word- oder Excel- Dokument
zu erstellen, starten Sie wie gewohnt Word bzw. Excel und 6ffnen Sie Ihre gewiinschte Datei.

Um die PDF-Datei zu erstellen 6ffnen Sie das Menl «Datei-Drucken..». Wéhlen Sie hier den neuen
Drucker «FreePDF XP» und klicken auf «OK». Der PDF-Assistent wird gestartet.

Drucken
il Homepage fiir Schule Giswil. doc - Micrg Drucker

fame: " FreePDF %P Eigenschaften

[atei Bearbeiten  Ansicht Einflgen Formab Egxt

= Skatus: i Leerlauf
= Offnen. .. Skrg+0
Typ: Apple Color L' 12660 PS
Speichern unter,. ., Gy [~ Ausgabe in Datei
& Kamrmentar:
% Drucken. .. 1 Seitenbereich Exemplare
i alles Anzahl: 1 =

1 Homepage Fir Schule Giswil.doc o " Akiuells Seite o

2 &nleitung zu Free PDF %P .daoc £ seiten; q ¥ Sortisren
3 Arbeitsiournal. doc Einzelseiten miissen durch Semikola und 1

= ] ' Seitenbereiche durch Bindestriche getrennt 1

4 C:\...\Lag durchstéberniLogDatsi.log werden, wie 2.8.: 1;3; 5-12

Fialal 1]

¥
Drucken: |D0kument j Seiten pro Blatt: 1 Seite -
Drucken: |nlle Seiten im Bereich j Papierformat skalieren: [k eine skalierung -

Cptionen... | Ok | Schliefien |
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PDF-Assistent:

Im Hauptfenster des Assistenten sehen Sie nun die verschiedenen Mdglichkeiten:

FreePDF XP 3.04 X]

l.'::l Fonfiguneret:

Bitte wéhlen Sie:

POE-Profil

oy |

FDF-Dateiname

R mepage fis Schue Gisv

Iﬂ &l PDF biftnen EI H PDF Verschiiszain

=

Par E-bail senden

a) Hier steht der Dateiname, unter dem die PDF Datei gespeichert werden soll. Der Name wird
aus dem aktuellen Dokument abgeleitet und kann veréandert werden.

b) Hier kann die Qualitat des PDF’s bestimmt werden:
- eBook fur Textdateien
- High Quality fuir hochauflésende, mit Bildern versehene Dateien - grésserer Speicherbedarf
- Medium Quiality fuir ein gesundes Mittelmass
Benutzen Sie hier «Medium Quality» wenn Bilder im Dokument vorhanden sind

c) Wenn auf «Konfigurieren» geklickt wird, kénnen Sie zusétzliche Einstellungen fur das PDF
vornehmen (nur fur ,Experten’ empfohlen, mehr Infos weiter unten)

d) Aktivieren Sie dieses Ankreuzfeld, wenn nach dem Erstellen die Datei zur Ansicht gedffnet
werden soll.

e) Aktivieren Sie dieses Ankreuzfeld, wenn Sie die Datei mit einem Passwort schiitzen mdchten
(nur fur ,Experten’ empfohlen, mehr Infos weiter unten)

f) Mit dieser Option kann nach dem Erstellen die Datei direkt als E-Mail Anhang versendet
werden

g) Hier geben Sie den Pfad (Ordner) an, in welchem Sie das PDF speichern wollen
h) Klicken Sie hier, wenn die Datei direkt auf den Desktop gespeichert werden soll

i) Falls Sie ein PDF erstellen wollen, das aus mehreren Dokumenten besteht, kénnen Sie diese
Option anklicken (nur fur ,Experten’ empfohlen, mehr Infos weiter unten)
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Zusatzliche Einstellungen vornehmen (ab hier nur fir ,Experten’):

Falls Sie eine spezielle Einstellungen vornehmen wollen, klicken Sie im Hauptfenster auf
«Konfigurieren».

Wenn dies nicht der Fall ist, kénnen Sie einfach auf eines der gewiinschten Profile klicken und den
Speicherort mit den Symbolschaltflachen f) bis i) anwahlen.

Im Konfigurationsmenu sind die zweckmassigsten Einstellungen unter der Sparte «Profile»
vorzunehmen.

Im Bild links sieht man die
Einstellungsmdglichkeiten.

FreePDF XP Konfiguration

‘Wwiahlen Sie Profile
Tnfomationen Hier ist die Einstellung fur ein
|dentifikation -
Gemeinsame Dptionen dlglta|eS BUCh «eBOOk»
Piade | efiook ©
h - N . .
<— teeFDF Hauptprogramm System Default Profi | Meu | angewahlt. Diese ist vor
e | fingem | allem bei reinen Textdateien
geeignet..

Lozchen |

In diesem Fenster besteht
die Moglichkeit, die
Einstellungen der bereits
vorhandenen Profile (eBook,
High Quality und Medium
Quality) zu verandern oder mit der Schaltflache «Neu» ein eigenes Profil mit eigenen Einstellungen zu
erstellen.

Bitte beachten Sie, dass es sich nicht lohnt ein Standardprofil wie «High Quality» zu verandern.
Erstellen Sie besser ein neues Profil um die Standardeinstellungen beizubehalten.

Fiir daz aktuelle Profil einen eigenen Drucker anlegen |

Falls Sie die vorhandenen Profile fur unzureichend halten, so erstellen Sie Ihr eigenes Profil mit der
Schaltflache «Neu».

Profil Editor E@@

wighlen Sie Grundlegende Optionen
Name des Profils a) [

EBEEEEE:T " Fiir Alle Benutzer {+ Fiir diesen Benutzer [E)S lerschel nt dles_er .
POF Werschluizzelung |
EEtIi:o:v\?osrs Snrazreli:SFerérstellung GhostSerpt Ausgabegerat -a 09, In dem Sie e
Aktioh nach PDF Erstellung Ausgabeformat |pdfwrite j A Einstellu ngen
vornehmen. Bei den
T () «Grundlegenden

Auflosung Fur
Grafikformat | J

Optionen» geben Sie
Andere GhostScript . .
Optionen unter a) einen Namen fur
Ihr Profil an.

Bitte lesen Sie das GhostScript Handbuch fiir detaillierte .
Informationen Abbrechen Speichem
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Profil Editor,

Im Unterpunkt «<PDF Allgemein»
sollten Sie nur mit den «Schrift

Wahlen Sie POF &llgemein
= e Grundiogonde ‘“jf?;jﬁ‘m - lLf:E';D'S""E' Porameers ~; | Optionen» arbeiten. Hier konnen
- Opti . . . .
O Grafker g Frenen Kompaibils Sie einstellen, ob die Schriftarten,
PODF Wasserzeichen Acrobat 4 - Lo o .
ktion vor der PDF Erstelling POF Qualtat Seiten drehen die in der Originaldatei gebraucht
Aktion nach PDF Erstellung
Prepes =] [Pagesipege =I'1" werden, in die PDF-Datei
Schift Dot Fans einbetten Ubernommen werden sollen.
chrift Optionen ’h‘
Font Substitution
s il . . ., . -
Bitmap Fori DFI Dies wird Uber die Einstellung
& = «Font einbetten» gesteuert. «true»
<« steht flir «ja» und «false» steht fiir
«nein». Weiter kdnnen Sie unter
T 1 E i illi i - . .
E:'t';?r::?;r:‘g:‘e das GhostScript Handbuch fir detaillierte Abbrechen | Speichem | «Bltmap Font DPI» dle Auﬂosung

fur die WordArt Schriftarten von

Microsoft Office Word vornehmen. Wenn Sie diese Zahlen variieren, beeinflussen Sie auch die Grosse
des PDF's. Je grosser die Auflésung desto grosser wird die Datei.

Unter dem Punkt «PDF Grafiken» kénnen Sie verschiedene Einstellungen vornehmen. Diese
beeinflussen, wie die Bilder, die im Originaldokument vorhanden sind, in die PDF-Datei ibernommen

werden. Fir «SW Bilder» (Schwarzweissbilder),

«Graustufen Bilder» und «Farbbilder» bestehen

jeweils eigene Einstellungsmdglichkeiten, die wichtigste Einstellung ist die jeweilige Auflésung.

Profil Editor

wshlen Sie FDF Grafiken

Grundlegende Optionen Bilder Downzampeln Schwelle fiir Downzample i i .

PDF Allgemein SW Bilder [ie <] [is = Auch hier gilt: Je grésser

FOF Verschllisselng Downsample Methode /“m i O

e, = o oy deAuiowungdesio

Aktion nach FDF Erstellung scharfer das Bild und desto
Bilder Downzampeln Schwelle fuir Downsample .. .

Graustufen Bilder e = [ | grosser der Speicherbedarf

‘Daownzample Methade _~—Tmnzung DF — des PDF’S_ Spie'en S|e

|Bicubic

[ ED =

selbst ein wenig mit den

Bilder Downzampeln

Schwelle fiir Downzample

Werten und beurteilen Sie

Farb Bilder

Chk. Bilder nach RGE konvertierel

|true j |1 5 ﬂ
Downsample Methode m da.S Resultat.
[Bicubic x| |50 =l

|false

Bitte lesen Sie das GhostScript Handbuch fiir detaillierte
Informationen

[~ |

Abbrechen | Speichern |
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Falls Sie die PDF-Datei noch verschlisseln und mit einem Passwort schiitzen wollen, wechseln Sie
zur Rubrik «PDF Verschlisseln». Hier stellen Sie die Schlissellange in «Bits» ein und kdnnen
ebenfalls definieren, welche Berechtigungen der Leser der PDF-Datei hat (z.B. Druckerlaubnis, Text
kopieren etc.) Am meisten Méglichkeiten stehen bei einer 128-Bit Verschlusselung zur Verfligung.

wahlen Sie PDF Verschluzselung Fur d|e EI’Stellung von PDF
Grundegende Optionen Sicherheit . . .
FDF Algemein PDF Verschliisselung - Dateien fur die Schulhome-
g Offrien Passwort Andem Pazswort page Slnd dlese ElnSte”Ungen
Aktion vor der PDF Erstellung "
&ktion nach POF Erstellung |none j |b-"' Frofile j nicht no“g Diese werden vor
Erlaubt W Drucken allem in vertraulichen
W dindem Dokumenten benutzt, die
W Obi. kopisien sowieso nicht im Internet
v Teut anpassen pUblIZIeI’t Wel’den durfen

Beim Erstellen des PDF’s wird
nach zwei Passwortern

Bitte lesen Sie das GhostScript Handbuch fiir detaillierte . i i

Informationen fibrecken | Spoihem | gefragt. Ein Passwort wird flr
das Lesen, ein zweites flur das

Andern gebraucht. Wenn Sie verschliisselte PDF Dateien erstellen, konnen diese nur bei Kenntnis

des Lesen-Passworts gedffnet werden.

Die weiteren Punkte sind fur uns unwichtig oder sogar kostenpflichtig wie z.B. das Wasserzeichen.

Um das Profil zu speichern, klicken Sie auf die Schaltflaiche «Speichern». Nun kénnen Sie im
Hauptfenster dieses Profil ebenfalls anwéhlen wenn Sie ein PDF erstellen wollen.

PDF Dokument aus mehreren Dateien erstellen:

Wenn Sie im Hauptfenster die Schaltflache «Multidoc» klicken, wird das momentan zu erstellende
PDF Dokument beiseite gelegt und es erscheint in der Taskliste (der Balken mit der Uhr) ein Symbol
«Multidoc». Nun kénnen Sie ein weiteres Dokument 6ffnen, mit dem FreePDF XP — Drucker ins
Hauptfenster gelangen und die beiden Dokumente zu einem PDF vereinigen, indem Sie einfach auf
den Speicherort klicken und das PDF erstellen. So wird das erste abgelegte Dokument miteinbezogen
und im PDF zusammengeflgt. Sie kénnen so viele Dokumente anhangen wie Sie wollen, und durch
das Speichern die Erstellung des PDF’s abschliessen.
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